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INTRODUCAO

O Regimento Interno que agora se apresenta diz respeito a EB Joaquim José de Carvalho, em
Palmela. Esta escola pertence ao Agrupamento de Escolas de Palmela.

A EB Joaquim José de Carvalho € uma escola de construcao recente, sem um tipo definido
dentro das tipologias habituais de escolas de 1° Ciclo. Foi inaugurada em Novembro de 2000,
data em que passou a ser utilizada. Localiza-se nhuma zona urbana, no centro de Palmela, e
tem uma populacao escolar socialmente heterogénea, sendo a sua oferta educativa de Ensino
Pré-Escolar e 1° Ciclo do Ensino Basico.

Distribui-se por dois pisos: no R/C, podemos encontrar 2 salas de aula utilizadas pela
Educacéo Pré-escolar, a Biblioteca Escolar, o Ginasio, o Refeitorio, a Sala de Professores, o
Gabinete da Coordenacédo, WC’s, Balnearios, a Sala de Assistentes Operacionais/Reprografia e
um patio exterior; no 1° Andar, encontramos 4 salas de aula do 1° Ciclo e respetivas areas de
expressoes, 1 sala utilizada pelo ATL, 1 sala de arquivo, WC’s e um patio exterior.

0 estabelecimento de ensino tem 151 alunos: 101 de 1° Ciclo e 50 de Educacao Pré-escolar,
funcionando todas as turmas em regime normal.

No que concerne ao 1° Ciclo, tem 4 professoras titulares de turma, usufruindo uma delas da
reducao de 5 horas letivas prevista no ECD por ter mais de 60 anos, 1 professora de Apoio
Educativo com 20 horas de Apoio Educativo mais 5 horas a substituir a titular que tem
reducdo de horario letivo, 1 professora coordenadora de estabelecimento que usufrui da
dispensa da componente letiva no presente ano (Coordenacdo das EB Joaquim José de
Carvalho, Eb de Algeruz-Lau e EB de Brejos do Assa 1) e conta com 4 Assistentes Operacionais
(2 do Quadro e 2 contratadas).

Quanto ao JI, tem 2 educadoras titulares de grupo, usufruindo uma delas da reducao de 5
horas letivas prevista no ECD por ter mais de 60 anos, e 2 Assistentes Operacionais
pertencentes aos quadros da Camara Municipal.

Temos ainda uma educadora que se encontra dispensada da componente letiva para o
presente ano letivo e que desempenha funcdes na BE deste estabelecimento de ensino e na
BE da EB1 Palmela 2.



CAPITULO | - DISPOSICOES GERAIS
SECCAO | - Objeto e ambito de aplicacao
Art.° 1° Objeto

O presente Regimento Interno define o regime de funcionamento deste estabelecimento de

ensino, de acordo com o Regulamento Interno do Agrupamento de Escolas de Palmela.
Art.° 2° Ambito de aplicacdo

O presente regimento aplica-se a todos os intervenientes que participem, direta ou
indiretamente, na vida escolar deste estabelecimento de ensino, designhadamente:

» Coordenador de estabelecimento.

> Alunos.

> Docentes.

» Pessoal ndo docente.

> Pais e Encarregados de Educacao.

> Visitantes e utentes das instalacdes e espacos escolares.

CAPITULO Il - REGIME DE FUNCIONAMENTO

SECCAO | - Instalacdes e espacos escolares
Art.° 3° Acesso ao edificio

3.1- A fim de reforcar o grau de seguranca de criancas e funcionarios, e de modo a nao
perturbar o bom funcionamento de todas as atividades que decorrem no estabelecimento, os
Encarregados de Educacao devem deixar e aguardar os seus educandos a entrada do edificio,
devendo ser identificados pela Assistente Operacional que se encontre na portaria.

3.2- As criancas do ensino pré-escolar poderdo ser entregues na respetiva sala, das 9h as 9h
30m, pelo adulto que a acompanhe. A partir desta hora, devera ser entregue a Assistente
Operacional que o encaminhara ou acompanhara a respetiva sala de aula.

3.3- Excecionalmente, as criancas do pré-escolar, inscritas nas Atividades de Animacao e
Apoio a Familia, poderao entrar a partir das 7h 30m (desde que devidamente justificado com
declaracdo comprovativa do horario de trabalho do Encarregado de Educacdo e autorizado

pela autarquia).



3.4- Sempre que um aluno chegue fora da hora prevista para a entrada, devera ser entregue a
Assistente Operacional, que o encaminhara ou acompanhara a respetiva sala de aula (o
Encarregado de Educacao devera justificar o atraso ao professor da turma).

3.5- Os Encarregados de Educacdo devem respeitar o horario da entrada e da saida das
atividades letivas, sendo concedida uma tolerancia de 15 minutos, no periodo letivo.

3.6- Os alunos que permanecerem nas instalacoes escolares para além do periodo estipulado
deixarao de estar sob a responsabilidade e vigilancia da escola, nao se encontrando
abrangidos pelo seguro escolar.

3.7- Para além das horas de entrada e saida das atividades letivas, a porta de entrada do
edificio estara “aberta” nos seguintes horarios:

> das 8h45m as 9h 30m

> das 15h 15m as 15h 30m

> das 17h as 17h 30m

Porta “aberta” = hordrios para entradas e saidas

3.8- 56 sera permitida a saida dos alunos mais cedo das atividades letivas, de enriquecimento
curricular e do prolongamento de horario do pré-escolar mediante o termo de
responsabilidade/justificacdo assinado pelos pais ou Encarregados de Educacao, sendo que
esta so devera ocorrer em situacdes excecionais para evitar a perturbacao das atividades em
curso.

3.9- Em caso do Encarregado de Educacdo ou responsavel autorizado ter algum impedimento
para vir buscar o seu educando, o docente devera ser informado previamente. No caso do
Encarregado de Educacao delegar noutra pessoa a entrega do seu educando, esta devera ser
portadora de uma autorizacao para o efeito, assinada pelo respetivo Encarregado de
Educacao.

3.10- Os Pais e Encarregados de Educacdo devem respeitar os horarios dos seus educandos e
seguir as orientacdes referidas nos pontos anteriores.

3.11- Durante o horario letivo, qualquer pessoa que ndo faca parte do Corpo Docente, da
Direcao da Associacao de Pais, da Autarquia, da Empresa que gere e da Empresa que fiscaliza
o refeitorio, do grupo de Assistentes Operacionais ou do grupo de alunos desta escola, so

podera entrar depois de devidamente autorizado.

Nota: Os alunos devem ser portadores do respetivo lanche no inicio das suas atividades

escolares.

Art.° 4° Acesso as salas de aula

4.1- Os alunos do ensino pré-escolar, devido a sua faixa etaria, sdo levados a respetiva sala
pelo adulto que os acompanhe, no horario definido para a entrada da manha.
4.2- Os alunos do 1° ciclo deverao subir para o patio do 1° piso (ou corredores em caso de mau

tempo) onde devem aguardar pelo toque de entrada (os alunos do 1° ano, no primeiro més de



aulas, devem esperar a chegada do respetivo professor no hall de entrada, que os
acompanhara a sala de aula).

4.3- Nos dias de mau tempo, durante o intervalo, e por nao existir um espaco exterior
coberto, poder-se-do utilizar os corredores e salas de aula, sempre sob vigilancia da
Professora e/ou das Assistentes Operacionais.

4.4- Os Encarregados de Educacdo poderao aceder a sala de aula do seu educando, depois de

devidamente autorizados pela professora/educadora da respetiva turma.

Art.° 5° Ginasio

5.1- E da responsabilidade do Professor/Educador/Monitor a utilizacio desta sala, devendo
estes assegurar uma utilizacao adequada do espaco e do material, bem como a sua
arrumacgao.

5.2- A utilizacao desta sala para atividades especificas respeitara Calendarizacao a definir em
Conselho de Docentes, depois de estabelecidos os horarios das Atividades de Enriquecimento
Curricular e das Atividades de Animacao e Apoio a Familia.

5.3- A utilizacao da sala implica, obrigatoriamente, o uso de calcado adequado.
Art.° 6° Refeitério

6.1- O acesso ao refeitorio deve fazer-se apenas pelo interior do edificio.

6.2- A porta que da acesso ao patio do R/C deve manter-se fechada das 11h 45m as 14h.

6.3- Os alunos deverao deixar as mochilas e os casacos pendurados nos cabides.

6.4- As refeicoes devem ser marcadas no proprio dia apenas até as 9h30m.

6.5- Todas as opcdes devem ser marcadas no dia anterior ao pretendido, até a hora de
almoco.

6.6- Diariamente sera realizado um controlo até as 9h30m para contabilizar as refeicoes
necessarias.

6.7- A vigilancia das criancas na hora da refeicdo compete:

> as Assistentes Operacionais do Pré-Escolar, no caso do Jardim de Infancia.

> a empresa gestora do refeitorio, conforme caderno de encargos do contrato assinado entre
a empresa e a Camara Municipal, no caso do 1° Ciclo.

6.8- Sem prejuizo do disposto no nimero anterior, os professores deverao procurar conhecer
o comportamento dos seus alunos durante a hora das refeicées e, junto deles, tomar medidas
tendentes ao cumprimento das regras estabelecidas.

6.9- Neste espaco, so devera ser permitida a entrada dos Pais, Encarregados de Educacao ou
familiares, em situacdes pontuais devidamente autorizadas pela Coordenadora do
Estabelecimento.

6.10- Os diferentes turnos serao definidos no inicio do ano letivo. (Anexo I)



6.11- Este servico devera assegurar o fornecimento de refeicdes/ementas alternativas de
acordo com indicacdes médicas ou questdes especificas de salde, depois de devidamente
autorizado pelos servicos competentes da Autarquia.

6.12- No periodo de almoco, ndo sera permitido o uso deste espaco para consumo de outras
refeicbes que nao sejam as servidas pela empresa e as situacdes de alimentacao especifica

que tenham sido devidamente autorizadas pela Autarquia.
Art.° 7° Sala de atividades de prolongamento de horario/ATL

7.1- A gestdo deste espaco é feita pela Associacao de Pais e Encarregados de Educacdo desta
escola e pela entidade, por si contratada, responsavel pela Sala de Apoio Escolar (SAE).

7.2- Os Pais e Encarregados de Educacdo, que tém Educandos a frequentar este servico, s6
devem aceder a respetiva sala em situacdes pontuais, depois de devidamente autorizados
pela Coordenadora do estabelecimento e/ou Monitora da SAE.

7.3- Quando vém trazer ou buscar os seus educandos, os Pais e Encarregados de Educacédo

devem respeitar os horarios de porta “aberta”, referidos no ponto 3.9 do artigo 3°.
Art.° 8° Biblioteca Escolar

8.1- E da responsabilidade do Professor Bibliotecario a organizacdo e a gestdo desta sala,
devendo este assegurar uma utilizacao adequada do espaco e do material.

8.2- A utilizacdo desta sala para atividades especificas pelos professores e educadores
titulares de turma, professores das AEC e das atividades de Prolongamento de Horario do Pré-
escolar respeitara a calendarizacao definida. (Anexo II)

8.3- Este espaco é regido conforme as regras de organizagao e de funcionamento que constam

num Regimento proprio.
Art.° 9° Espacos exteriores

9.1- A utilizacao dos espacos exteriores, por parte da SAE, ndo devera ser coincidente com o
horario de recreio do Pré-escolar e do 1° Ciclo (verificar horarios: letivo, das Atividades de
Animacéo e Apoio a Familia e das Atividades de Enriquecimento Curricular).

9.2- A limpeza dos patios exteriores é da responsabilidade:

> das Assistentes Operacionais do 1° Ciclo, ap6s a utilizacdo dos mesmos pelos alunos do 1°
Ciclo.

> das Assistentes Operacionais do Pré-Escolar, apoés ser utilizado pelas criancas que o
frequentam.

> das responsaveis pela SAE, sempre que utilizem os espacos em causa.



SECCAO Il - Funcionamento

Art.° 10° Horério letivo e componente nao letiva dos professores e educadores

10.1- Os horarios das turmas serao definidos no inicio do ano letivo. (Anexo lIl)

10.2- Os horarios da componente letiva dos professores de Educacdo Especial e das
professoras de Apoio Educativo serao elaborados em conformidade com os horarios dos alunos
a apoiar.

10.3- O horario da componente nao letiva de todos os professores e educadores sera definido
no inicio de cada ano letivo, de acordo com a legislacao vigente. (Anexo IV)

10.4- Em situacdes pontuais e devidamente justificadas o corpo docente da escola podera
alterar o horario letivo. Esta alteracdo devera ser solicitada a Direcdo do Agrupamento e

comunicada atempadamente aos Encarregados de Educacao.

Art.° 11° Horario das Atividades de Animacao e Apoio a Familia (AAAF) na educagéo Pré-

escolar

0 horario das AAAF sera definido no inicio do ano letivo, conforme protocolo de colaboracao
entre a Camara Municipal de Palmela, o Agrupamento de Escolas de Palmela e a Associacao

de Pais deste estabelecimento de ensino. (Anexo V)

Art.° 12° Horario das Atividades de Enriquecimento Curricular (AEC)

12.1- Os horarios das AEC serao definidos no inicio do ano letivo. (Anexo VI)

12.2- A Atividade Fisica e Desportiva, Atividades Ludico Expressivas e Inglés serao
desenvolvidas pela empresa EDUGEP e a MUsica pelo Conservatorio de Palmela. Os professores
titulares de turma fardo a supervisdo das atividades, promovendo sempre que possivel a
articulacao entre todos os intervenientes e conteldos a explorar. Serdo realizadas reunides e
outros momentos de partilha entre todos os professores das respetivas turmas.

12.3- As entidades promotoras das atividades sdo responsaveis por proceder as substituicoes
em caso de falta do professor e de comunicar atempadamente a situacao a escola.

12.4- O acompanhamento da coordenacao das AEC sera feito através de reunides agendadas
com o Coordenador de Estabelecimento e através da participacdo do Coordenador das AEC na
Reunido de Conselho de Docentes de Estabelecimento sempre que seja necessario.

12.5- No final de cada periodo serao realizadas reunides com todos os professores das
Atividades de Enriquecimento Curricular e das Atividades de Animacao e Apoio a Familia e
docentes/educadores titulares de turma.

12.6- Sempre que possivel, os professores das AEC deverdo participar nas reunides de

pais/encarregados de educacao das respetivas turmas.



Art.° 13° Horario das Assistentes Operacionais do 1° Ciclo e do Ensino Pré-escolar

O horario das Assistentes Operacionais sera organizado no inicio do ano letivo consoante as
necessidades da escola, observando-se a existéncia de dois tipos de horario: um para praticar
durante as atividades letivas e outro para praticar durante as interrupcées. Ao longo do ano
podera sofrer algumas alteracoes, caso se revelem essenciais para o funcionamento da escola.
(Anexo VII)

Art.° 14° Horario e funcionamento das atividades de tempos livres

Durante o periodo escolar, o horario de funcionamento das Atividades de Tempos Livres
respeitara quer o horario letivo e das Atividades de Enriquecimento Curricular (AEC) das
diferentes turmas do 1° Ciclo, quer das Atividades de Animacao e Apoio a Familia das criancas

que frequentam o Jardim de Infancia.

Art.° 15° Toques de entrada e saida

15.1- Havera um toque identificativo nas entradas e saidas do 1° Ciclo.
15.2- Havera um toque identificativo de saida e entrada nas horas dos intervalos do 1° Ciclo.

15.3- Havera um toque identificativo de saida e entrada na hora do almoco do 1° Ciclo.

Art.° 16° Constituicdo e atribuicao de turmas

16.1- As turmas sdo constituidas conforme o estipulado no Despacho n°5048-B/2013 e em
conformidade com o Regulamento Interno do Agrupamento.
16.2- A distribuicdo das turmas/horarios pelos professores é feita pela Direcdo do

Agrupamento.

Art.° 17° Acompanhamento dos alunos em caso de falta do professor

17.1- No Pré-Escolar

» Em caso de falta da Educadora, avisam-se os Encarregados de Educacao que decidirao
sobre a frequéncia do seu educando nesse dia.

» Em relacao a situacao referida no ponto anterior, todas as criancas que permane¢am na
escola ficam na respetiva sala, acompanhadas pela Assistente Operacional, e serao
supervisionadas pela Educadora presente.

> Quando falte uma das Assistentes Operacionais, a Assistente presente dara apoio as duas
turmas.

> Relativamente ao servico de almoco, sempre que falte uma das Assistentes, cuja

substituicao ndo possa ser garantida pela Autarquia, serao os pais informados da situacao e



solicitada a sua colaboracao no sentido de diminuir o nimero de criancas presentes na hora
de almoco.

> Sempre que faltem as duas Assistentes, caso nao seja assegurada a sua substituicao pela
Autarquia, ndo podera haver servico de almocos.

» Se faltar a Educadora e a Assistente da mesma sala, devem avisar-se os pais para que as

criangas permanegam em casa.

17.2- No 1° Ciclo

> Em caso de falta do professor titular de turma, os alunos serdo distribuidos pelas
restantes turmas, desde que nao prejudique o funcionamento das mesmas.

> No caso do professor titular faltar mais do que um dia seguido, sera substituido pelo
professor de apoio educativo ou por outro professor do agrupamento, sempre que possivel.

> No caso de faltarem dois ou mais professores no mesmo dia, e sempre que possivel, os

alunos deverao ser encaminhados para ATL’s, Prolongamento de horario e/ou familiares.

Art.° 18° Visitas de estudo

18.1- No Pré-escolar

» Em todas as visitas de estudo os grupos serao acompanhados pelas respetivas Educadoras
e Assistentes Operacionais.

> Sempre que necessario solicita-se a escola sede do Agrupamento que providencie
acompanhamento.

> Todas as saidas da escola implicam autorizacdo prévia e escrita dos Encarregados de
Educacao.

> A realizacao das visitas planeadas esta dependente das condicées de acompanhamento e

de transporte, de acordo com a lei em vigor.

18.2- No 1° Ciclo

> As turmas soO realizardo visitas se tiverem outro acompanhamento além da professora
titular da turma.

» Para definir o acompanhamento referido no ponto anterior, devem ser respeitadas as
seguintes prioridades:

- Professores da escola e/ou da escola sede que tenham disponibilidade;

- Professores de Apoio;

- Assistentes Operacionais.

> Para a realizacao de qualquer visita de estudo ao longo do ano letivo dentro do Concelho
sera assinada uma autorizacao pelos Encarregados de Educacéo no inicio do mesmo ano.

- As visitas de estudo referidas no ponto anterior serao antecipadamente comunicadas aos
Encarregados de Educacao pela professora titular da Turma.

> Qualquer saida da escola implica autorizacao prévia e escrita do Encarregado de Educacao.
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Art.° 19° Competéncias das Assistentes Operacionais

19.1- Colaborar com os docentes no acompanhamento dos alunos entre e durante as
atividades letivas, sempre que necessario e possivel.

19.2- Zelar para que nas instalacées escolares sejam mantidas as normas de compostura,
limpeza e siléncio, em respeito permanente pelo trabalho educativo em curso.

19.3- Preparar, fornecer, transportar e zelar pela conservacdo do material didatico,
comunicando estragos e extravios.

19.4- Limpar e arrumar as instalacées da escola a sua responsabilidade, zelando pela sua
conservacao.

19.5- Zelar pela conservacao e manutencao dos logradouros.

19.6- Prestar informagdes na portaria, encaminhar pessoas, controlar entradas e saidas de
pessoal estranho e proceder a abertura e encerramento das portas de acesso as instalacoes.
19.7- Efetuar, no interior e exterior, tarefas indispensaveis ao bom funcionamento dos
servicos.

19.8- Vigiar as instalacdes do estabelecimento de ensino, evitando a entrada de pessoas nao
autorizadas.

19.9- Abrir e fechar portas, portdes e janelas, ligar e desligar disjuntores e alarme da escola.

Art.° 20° Locais de Afixacdo e Formas de Divulgacdo de Informacao

20.1- A informacdo aos Encarregados de Educacado sera afixada na porta da entrada do
edificio escolar.

20.2- A informacao ao Pessoal Docente sera afixada nos placares da sala de professores.

20.3- A informacao geral sera afixada na vitrina do hall de entrada.

20.4- Informacdes da Associacao de Pais serao afixadas na vitrina exterior do edificio escolar.
20.5- Quando o assunto envolver diretamente os Encarregados de Educacao estes podem ser
contactados através dos alunos, de forma oral e/ou escrita.

20.6- Assuntos de carater urgente referentes aos alunos (documentacao/justificacdo de
faltas/etc.) deverao fazer-se chegar aos Encarregados de Educacdo através de cartas
registadas com aviso de rececao, aviso este que deve ser integrado no processo individual do

aluno, juntamente com a fotocopia da referida carta.

SECCAO Il - Pais/Encarregados de Educacao

Art.° 21° Reunides de pais e Encarregados de Educacao da Educacao Pré-escolar

Ao longo do ano serdo programadas trés reunides. Na segunda reunidao sera dado

conhecimento do plano anual de atividades.
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Art.° 22° Reunibes de pais e Encarregados de Educacao do 1° Ciclo

Ao longo do ano sera realizada uma reunido no inicio do ano letivo e uma por trimestre. Serao

agendadas outras sempre que necessario.

Art.° 23° Associacao de Pais e Encarregados de Educacgao

A Associacdo de Pais e Encarregados de Educacdo rege-se por Estatutos proprios e em
conformidade com o protocolo estabelecido entre a Direcao do Agrupamento, a Coordenacao

da escola e a Direcao da prépria Associacao.

SECCAO IV - Saude e Seguranca

Art.° 24° Procedimentos em caso de doenca dos alunos

24.1- Sempre que o aluno seja portador de uma doenca ou patologia que implique cuidados
de salde, deve o encarregado de educacado alertar o respetivo professor para tal facto
comprovando simultaneamente com copia de relatério médico para os efeitos tidos por
convenientes.

24.2- Sempre que o aluno revele sintomas de doenca que implique cuidados de saude, o
professor responsavel deve alertar o encarregado de educacao para recolher o seu educando
com a maior brevidade possivel. Sempre que se justificar, o aluno devera ser transferido para
uma sala adequada a situacdo e permanecer acompanhado até a chegada do respetivo
encarregado de educacao.

24.3- Se o Encarregado de Educacéo ou responsavel autorizado tiver algum impedimento para
vir buscar o seu educando, que se encontra doente, o docente devera ser informado de quem
€ a pessoa que o vira buscar. Neste caso, esta assinara um termo de responsabilidade que

existe para o efeito. (Anexo VIII)

Art.° 25° Procedimentos em caso de acidente escolar

25.1- Em caso de acidente de que resulte lesao superficial - arranhdes/pequenas escoriacoes
ou feridas - a crianca deve ser levada a presenca da Assistente Operacional de servico que
procedera ao respetivo tratamento.

25.2- Em caso de acidente que possa ser considerado mais grave ou que possa suscitar
ddvidas, quanto a necessidade de tratamento médico ou diferenciado, deve a Assistente
Operacional/docente ligar para a Saude 24 e seguir as orientacoes dadas por este servico.
25.3- Em caso de acidente muito grave deve-se ligar de imediato para o Servico de
Emergéncia (112).

25.4- Em qualquer das situacoes referidas nos pontos anteriores, deve avisar-se o respetivo

Encarregado de Educacao.
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Art.° 26° Medicamentos

Quando a crianca tiver de tomar medicamentos durante o periodo de permanéncia na escola,
estes deverao ser identificados - nome do aluno, dosagem e horario - e acompanhados de
receita médica. No caso de esta nao existir, devera o Encarregado de Educacao, assinar um

termo de responsabilidade.

Art.° 27° Procedimentos de prevencao relativos as condi¢cdes de seguranca na escola

Anualmente, todos os utentes devem tomar conhecimento das normas /procedimentos

/funcoes definidos no Plano de Seguranca Interno do estabelecimento.

Art.° 28° Procedimentos de prevencdo relativos as condicées de manutencdo da

acessibilidade a escola (versus estacionamentos indevidos)

28.1- Nao deve ser efetuada a paragem ainda que momentanea ou o estacionamento indevido
na frente da entrada do recinto escolar.
28.2- SO sao permitidas cargas e descargas, em horarios que ndo coincidam com entradas e

saidas de alunos.

Art.° 29° Procedimentos relativos a localizacdo de espera e recolha de criancas

29.1- Nos horarios de saida das instalacbes escolares os alunos deverao respeitar as
orientacoes dos professores e assistentes operacionais.

29.2- Nos horarios de saida das instalacdes escolares os encarregados de educagao deverao
manter livre e desimpedido o espaco circundante, frente a porta principal, por forma a
garantir a visibilidade ao funcionario que controla as entradas e saidas.

29.3- Os alunos s6 poderdo sair das instalacoes escolares apds confirmacao da presenca do
respetivo encarregado de educacdo ou responsavel devidamente identificado, consoante
termo de responsabilidade assinado no inicio do ano letivo pelo respetivo Encarregado de
Educacao.

29.4- Os alunos que estao autorizados a sair sozinhos devem, os seus respetivos encarregados
de educacao, ter apresentado no inicio do ano letivo um termo de responsabilidade para o
efeito (anexo IX).

29.5- Em situacao de emergéncia os portdes do recinto escolar manter-se-ao fechados por
raz0es de seguranca. A saida dos alunos efetuar-se-a apds decisdo superior e mediante a

presenca do respetivo encarregado de educacao.
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Art.° 30° Procedimentos de prevencado relativos as condicbes de manutencdo da

praticabilidade dos caminhos de evacuacao

Todos os elementos da comunidade escolar devem garantir as distancias e larguras relativas
aos percursos de evacuacdao dentro do edificio escolar, nao obstruindo as saidas com

mobiliario ou artefactos decorativos.

Art.° 31° Procedimentos de prevencao relativos as condi¢cdes de acessibilidade aos meios
de alarme e de intervencao (extintores, carreteis, botoneiras, estojos primeiros socorros,

sinalética e iluminacao de emergéncia)

Todos os elementos da comunidade escolar devem garantir o livre e permanente acesso aos
referidos meios respeitando uma area de protecdo de 1m?’ livre de quaisquer objetos que
possam de algum modo obstruir o acesso aos mesmos ou prejudicar a respetiva visibilidade.

Nao devem ser colados objetos/desenhos na proximidade das botoneiras de alarme, plantas

de emergéncia, sinalética de emergéncia e blocos de iluminacao.

Art.° 32° Procedimentos de prevencao relativos as condi¢cdes de arrumacao em sala

32.1- Ao final do dia o professor/assistente operacional deve proceder a uma verificacao da
sala para certificar-se que nao ficam aparelhos ligados.

32.2- O material deve ser devidamente acondicionado no mobiliario de apoio existente na
sala garantindo que as pecas mais volumosas e/ou pesadas se encontram sempre nas
prateleiras inferiores.

32.3- E interdita a arrumacao de materiais no topo superior dos méveis existentes nas salas de
aulas.

32.4- Na biblioteca, a zona de leitura deve estar afastada da area de exposicao de livros e
janelas.

32.5- As ligacoes dos aparelhos elétricos, como sejam por exemplo os computadores, devem
estar devidamente acondicionadas e arrumadas sob a mesa de suporte aos mesmos.

32.6- E interdito sobrecarregar as tomadas elétricas.

Art.° 33° Procedimentos de prevencao relativos as condicbes de seguranca na

manipulacdo de substancias perigosas nomeadamente produtos de limpeza.

33.1- Os produtos de limpeza existentes na escola devem estar acondicionados em armario
proprio para o efeito e devidamente inventariados.

33.2- As fichas de seguranca dos produtos devem estar organizadas em pasta depositada em
local acessivel de preferéncia na sala dos professores.

33.3- E obrigatdrio o uso de luvas de protecdo sempre que se utilizar os produtos de limpeza

por forma a evitar-se reacdes alérgicas ou outras.
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Art.° 34° Toque de emergéncia

34.1- Sempre que for acionado o toque de emergéncia devem todos os alunos, professores e
funcionarios cumprir o plano de evacuacao.

34.2- O processo de evacuacao s6 podera ser interrompido por ordem expressa do responsavel
escolar.

34.3- Anualmente, todos os utentes devem tomar conhecimento das normas /procedimentos

/funcoes definidos no Plano de Seguranca Interno do estabelecimento.

CAPITULO Il - ESTRUTURAS DE GESTAO, COORDENACAO E SUPERVISAO E
OUTROS SERVICOS

SECCAO | - Coordenacido do estabelecimento
Art.° 35° Competéncias do coordenador do estabelecimento

As competéncias do Coordenador do Estabelecimento, de acordo com o Decreto-Lei 137/2012,

de 02 de julho, encontram-se definidas no Regulamento Interno do Agrupamento.
SECCAO Il - Conselho de Docentes de estabelecimento
Art.° 36° Composicao

0 Conselho de Docentes da Escola é composto por:

- Todos os docentes em exercicio neste estabelecimento de ensino.
Art.° 37° Competéncias

As competéncias do Conselho de Docentes do Estabelecimento encontram-se definidas no

Regulamento Interno do Agrupamento.
Art.° 38° Reunides ordinarias

38.1- O grupo de Docentes da Escola retine-se apenas quando se justifique, das 17h 15m as
19h 15m, na primeira segunda-feira do més. A convocatoria é afixada no placar da sala de
professores, com pelo menos 72 horas de antecedéncia, sendo também enviada por e-mail a
todos os intervenientes. Sempre que coincida com reunides previamente convocadas, a
realizar na escola sede do Agrupamento, passa esta reuniao para o0 mesmo dia da semana
seguinte. Nos meses em que ocorram reunides de avaliacao de alunos, respeita-se o

calendario das mesmas.
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38.2- Sempre que os assuntos a tratar nao estejam esgotados e resolvidos, a reuniao pode
prolongar-se até ao maximo de mais uma hora, desde que exista o acordo unanime de todos
0s presentes.

38.3- Sempre que nado exista unanimidade, no que concerne ao ponto anterior, sera marcada
uma reuniao extraordinaria.

38.4- Sempre que os assuntos a tratar se esgotem antes de terminadas as 2 horas previstas,
pode dar-se a reuniao por terminada.

38.5- Sempre que haja assuntos a tratar que envolvam AQ’S ou Associacao de Pais, estes
serao convidados atempadamente a estar presentes.

38.6- As reunides devem decorrer sem prejuizo das atividades letivas.

38.7- Em qualquer das reunides, para aprovacao de documento ou decisao, deve haver como
limite minimo de quérum, dois tercos do total de todos os intervenientes.

38.8- As faltas a estas reunides serao sempre consideradas como faltas a dois tempos letivos,

independentemente da durabilidade da reuniao.
Art.° 39° Reunides extraordinarias

Sempre que surja um assunto que exija resolucdo urgente, sera convocada uma reunido

extraordinaria com uma antecedéncia minima de 48 horas.
Art.° 40° Atas

40.1- De todas as reunides serao lavradas atas.

40.2- Todos os elementos presentes nas reunioes devem rubricar a folha de rosto da respetiva
ata.

40.3- Devem ser assinadas pelo secretario, que sera eleito em Conselho de Docentes no inicio
de cada ano escolar, e pelo Presidente do Conselho de Docentes.

40.4- Em todas as folhas deve constar, no canto inferior direito, o nUmero da ata e a rubrica

do presidente.

CAPITULO IV - DISPOSICOES FINAIS

Art.° 41° Omissées
Todos os casos omissos no presente Regimento serdo apresentados ao Orgdo de Gestdo, para

apreciacao e decisao.
Art.° 42° Revisdao do Regimento Interno

O presente Regimento Interno sera revisto e atualizado anualmente, se necessario, em

Reunido de Conselho de Docentes, até final do més de outubro.
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